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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Laptop कक Notebook PC भभ 

कहह जहतह हह|

सहभ गलत A1

Keyboard कक सहधरणत: 

_______ keys हकतत हह।

101 114 A और B दकनन| उपरकक एक भभ 

नहह|

C2

KEYBOARD यह 

__________  पकहर कह 

उपकरण हह।

Output Input Multifunction उपरकक नहह B3

LAN कक Local Area 

Network भभ कहह जहतह हह|

सहभ गलत A4

Laptop यह _________ पकहर 

कह computer हह।

Micro Mini Mainframe Super A5

PDF यहनत___________ 

Document Format|

Portable Photo Printable Paper A6

Points' यह font size कक नहपनत 

कह ........  unit हह।

Bullets Header Footer Text D7

preview mail merge   करनत 

कत  ललयत  __________ ऑपपन 

इसततमहल करतत हह।

View Result Preview 

Result

Preview Mail 

Merge

View Mail 

Merge

B8

Print - Preview . बबद करनत कत  

ललए  ......... key चह इसतमहल 

ककयह जहतह हह।

Ctrl Alt Esc Shift C9

Print  यत option  home tab मम 

उपलबध हह

सहभ गलत B10

MS-Excel मम active sheet 

कक protection  दतनत कत  ललए 

________ command 

इसततमहल कक जहतभ हह|

Protect Preserve Power Perform A11

MS-Excel मम active sheet 

कक ________ दतनत कत  ललए 

Protection command 

इसततमहल कक जहतभ हह|

Protection Preservation Power Performance A12

MS-Excel मम Advanced 

filter  कत  dialog box कह 

________ यह  option सभभ 

condition satisfy  करनतवहलत 

duplicate records मम सत लसरर  

एक record output सवरप 

कदखहतह हह|

action List Range Copy To Unique 

Records Only

D13

MS-Excel मम Arithmatic 

operations  करनत कत  ललए 

________ कह इसततमहल ककयह 

जहतह हह|

Formula Font Formats Filter A14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS-Excel मम arrows कक 

सहहयतह सत current cells कक  

values पर पररणहम करनतवहलत 

cells खकजनत कत  ललए ________ 

command कह इसततमहल करतत 

हह|

Trace 

Precedents

Trace 

Dependents

Find  

Precedents

Find 

Dependents

A15

presentation मम spelling चतक 

करनत कत  ललयत __________  कह 

इसततमहल हकतह हह।

F2 F5 F7 F8 C16

Presentation मत ममखय सलहईड 

कननकल करनत कत  ललए ___ कह 

उपयकग हकतह हह।

Task Pane Task Bar Control Panel उपरकक नहह A17

Presentation अलग नहम सत 

सतवह करनत कत  ललयत __________ 

कमहबड इसततमहल करतत हह।

Save Save As Save Different उपरकक नहह B18

Presentations,  _______ 

software कह इसततमहल करकत  

ककयह जहतह हह |

MS-Excel MS- Word MS-Access MS-PowerPoi

nt

D19

इसमत सत ककनसह पहरर सलहईड 

लडझहईन मत नहभ?

Design 

Template

Color 

Scheme

Animation 

Scheme

Slide Layout D20

Shops/Malls sale counters 

पर ___________device दतखनत 

कक लमलतह हह |

MICR Bar code 

reader

Pen drive Hard Disk B21

Shut down' option हत  

__________ मत  रहतह हह|

Start Title bar Status bar Desktop A22

Signature यत हर email कत  

_________  मत अपनत आप जमड 

जहतह हह।

सबसत उपर सबसत लनचत बभचमत उपरकक ककई नहभ B23

Spam email कत  सहथ जमडनत 

वहलत नमकसहन करनत वहलत 

programs कक _________ 

कहतत हह।

Viruses Drafts Spams Trash A24

Spam यह एहसभ जगह हह जहहह 

सबदभरहभन व अनहवशयक mail 

हकतत हह।

सहभ गलत A25


